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Owner/ Department: IBU-JOR, Administration



	


	

	يسلم قبل                           Delivered Before
	الأولوية:      مستعجل                   عادي       

        Normal                  Urgent   
	التاريخ: …../…../ ……..2م
Date: ……/……/2……..


	
اسم المستند                                                                                                                            Document Name


	نوع المستند             سري              عادي
Normal  Confidential Doc. Type

	
عدد الصفحات                                              No. of Pages

	عدد النسخ :                                     No. Of Copies
	نوع الطباعة    مسودة              نهائي
      Final     Draft     Typing Kind

	الورق المستعمل في الترجمة:         Used Paper
         مذكرة داخلية                                 كتاب رسمي
     Official Letter                        Inter-office Memo

         ورق أبيض                                    ..................
       ……………                            Blank Paper
	       
          مع ظروف (عدد..........)          
With Envelopes (No. ………….)

         بدون ظروف
Without Envelopes
	طريقة التجليد               Book Biding Method
         سائب Loose       تخريم Punching    

         تدبيس Stapling          …............

	أيضاحات أخري                                                                                     Other Information




	
لدائرة                                                  Department

	
اسم الطالب                                        Requested by:

	القسم                                                         Division
	توقيع الطالب                                     Applicant Sig.  



	لاستعمال شعبة الترجمة والطباعة
For the Use of Translation Division

	رقم الطلب              Request No.

	
تاريخ الاستلام: ..../....../.........2 الساعة ......:.......
Receiving Date: …../……./2…. Hour …………
	عدد الصفحات
No. of Pages:

	
تاريخ التسليم النهائي: ....../......./........2
Final Delivery Date: …./…../2…. Hours .……
	توقيع مسئول الترجمة والطباعة:
Translator’s Signature:
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