
الغرض

لضمان التحكم في التلوث والحفاظ على الموارد الطبيعية، من خلال تقليل توليد النفايات، التحكم في إحتمال إطلاق الملوثات للبيئة، وإعادة تدوير النفايات، وإ\ارة النفايات والتخلص منها وفقاً للطرق المعتمدة..

 
النطاق

يسري هذا الإجراء على مكاتب ومرافق شركة سمسا.  
   


المسئولية
	
مدير الصيانة/المرافق مسئول عن الحفاظ على هذا الإجراء. 

مسؤول البيئة والصحة والسلامة (EHS) مسؤول عن دعم الأنشطة ذات الصلة بهذا الإجراء مثل التقييم والتحليل.

يتحمل أعضاء لجنة البيئة والصحة والسلامة مسؤولية المساعدة في متابعة وتنفيذ هذا الإجراء. يتم تقديم التوجيه والتدريب للموظفين من خلال أعضاء لجنة البيئة والصحة والسلامة بالتعاون مع مديري الأقسام.
يطلب من جميع الموظفين:
· التعرف على نوع النفايات وطرق المناولة والتخلص المناسبة منها
· إعتماد اﻹﺟﺮاءات اﻟﺘﺎﻟﻴﺔ ﻟﻔﺼﻞ اﻟﻨﻔﺎﻳﺎت ﺑﺎﺳﺘﺨﺪام الأكياس واﻟﺼﻨﺎدﻳﻖ اﻟﺼﺤﻴﺤﺔ اﻟﻤﻠﻮﻧﺔ أو اﻟﻤﻌﻠﻤﺔ ﺑﺎﻟﻠﻮن اﻟﺼﺤﻴﺢ. 

تعريفات


فصل/فرز النفايات: فصل النفايات هو عملية فصل النفايات عند نقطة التوليد وإبقائها منفصلة أثناء المناولة ، التراكم ، التخزين المؤقت والنقل. 

مبادئ إدارة النفايات: يتم تلخيص مبدأ (3R)  الذي تقوم عليه إدارة النفايات على أنه تقليل وإعادة الاستخدام وإعادة التدوير:
· لتقليل حجم النفايات غير الخطرة والخطرة والمنزلية ،
· لإعادة استخدام المواد المستخدمة بالفعل
·  الحفاظ على معايير السلامة أثناء المناولة والنقل والعلاج, 
· تسعيل عملية إعادة التدوير. 
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المكونات 

تعليم النفايات وتصنيفها والإبلاغ عنها

· يجب وضع العلامات على جميع النفايات البلدية أو غير الخطرة أو الخطرة أو الكيميائية أو الصناعية الناتجة باستخدام علامات أو علامات من النوع الدائم عالي الجودة
· يجب أن تتضمن معلومات الملصقات الاسم التجاري والاسم الكيميائي العلمي والتاريخ والتكوين والكميات وتفاصيل المولد
· يجب تصنيف النفايات وفقًا لمعايير الأخطار الخاصة بها (القابلة للاشتعال أو المتفجرة أو السامة أو المؤكسدة أو غيرها)
· يجب الإبلاغ عن النفايات إلى المشرف / مهندس الصيانة
· يجب أن يحدد مهندس الصيانة بالتشاور مع المنشئ إمكانية إعادة الاستخدام كخيار أول
· بخلاف ذلك ، وبالنظر إلى اللوائح البيئية السعودية ، يجب عليه أن يقرر ما إذا كان من الممكن إعادة تدوير النفايات داخليًا ، والطقس الذي يجب تخزينه مؤقتًا في الموقع
· إذا لم يكن من الممكن إعادة تدوير النفايات أو إعادة استخدامها داخليًا ، فيجب عليه اتخاذ الترتيبات لإرسال النفايات إلى مقاول النفايات المعتمد ، ويجب ملء بيان النفايات واستخدامه. انظر أدناه


فصل النفايات

يتم فصل النفايات إلى الأنواع التالية:
· التغليف / نفايات الورق والكرتون
· بما في ذلك نفايات الورق والكرتون الناتجة عن المكاتب ،
· يشمل أيضًا البلاستيك (HDPE) من مواد التعبئة المستخدمة (لا يشمل مواد التعبئة الملوثة)
· يتم جمع الورق في صناديق إعادة التدوير الخضراء الموضوعة في المكاتب / المرافق
· يتم جمع البلاستيك في صناديق إعادة التدوير الزرقاء الموضوعة في المكاتب / المنشآت
· يتم جمع الورق المقوى في مواقع محددة في المستودع / المنشأة
· يتم بيع نفايات الورق والبلاستيك والكرتون لمقاولي جمع الورق المعتمدين
· إيصال الدفع هو مسؤولية الإدارة المالية.

· المنصات الخشبية (منصات التحميل)
· كخيار أول ، يمكن إعادة استخدام المنصات الخشبية
· بخلاف ذلك ، يتم جمعها في مواقع محددة في المستودع / مرفق الرعاية الصحية
·  بيعت لإعادة التدوير المعتمدة

· الأجهزة الإلكترونية
· يغطي هذا الناسخات والطابعات والأحبار والفاكسات والأجهزة الإلكترونية الأخرى
· كخيار أول ، قد يتم إصلاح الأجهزة وإعادة استخدامها
· بخلاف ذلك ، يتم جمعها في مواقع محددة في المقر الرئيسي ، أو المستودع / مرفق الرعاية الصحية
· بيعت لجهة إعادة تدوير  معتمدة

· النفايات البلدية العامة
· أي نفايات غير مصنفة على أنها نفايات كيميائية أو سريرية أو ذات صلة. ويشمل الورق والكرتون والخشب النظيف والبلاستيك والزجاج والسوائل والأثاث التالف ونفايات المطبخ وبقايا الطعام والمواد العضوية.
· يجب التعامل مع النفايات العامة بعناية مناسبة ومن خلال صناديق النفايات البلدية. يتم جمع النفايات من خلال البلدية ، أو بطريقة أخرى عن طريق جامعي النفايات البلدية المعتمدين.
· يجب وضع مواد لإعادة التدوير (الورق ، الورق المقوى) في الصناديق المناسبة في كل قسم من أقسام المصنع / المنشأة أو المكاتب.
· التدبير المنزلي (عمال النظافة) هي المسؤولة عن إزالة النفايات إلى صناديق مناسبة
· يتم استبدال الصناديق بالتدبير المنزلي (عمال النظافة) عندما تكون ثلاثة أرباع ممتلئة. إذا كانت هنالك حوجة لصندوق إضافي الاتصال التدبير المنزلي.

· النفايات الصيدلانية

· يتم إنتاج النفايات الدوائية في مرفق الرعاية الصحية. وتعتبر هذه النفايات لديها القدرة على إحداث آثار بيئية سلبية ، وتسبب تأثيرات صحية ، وإصابة حادة. يمكن أن تشمل النفايات الحادة ونفايات المستحضرات الصيدلانية منتهية الصلاحية أو المهملة.
· يجب التعامل مع النفايات الصيدلانية باستخدام معدات الوقاية الشخصية المناسبة.
· يتم التخلص من النفايات الصيدلانية من خلال جامعي النفايات الخطرة المعتمدين

· نفايات إستبدال غاز التبريد
· يتم استبدال الغازات المضغوطة لغازات التبريد ومكيفات الهواء من حين لآخر عند صيانة الوحدات
· وفقًا للمتطلبات التنظيمية وسياسة التحكم في تلوث البيئة البحرية الخاصة بـ شركة سمسا ، يجب أن تكون الغازات البديلة من النوع غير المستنفد للأوزون - يجب استخدام لا مركبات الكربون الكلورية فلورية (CFCs).
· يجب عدم ترك الغازات القديمة المملوءة التي تم استبدالها في الغلاف الجوي لأنها ستزيد من تدمير طبقة الأوزون وستسهم في مشكلة الاحتباس الحراري ، والتي تتعارض مع سياسة  شركة سمسا للتحكم في البيئة واستدامتها.
· ينبغي اتباع ترتيبات خاصة يمكن أن تشمل شفط الغازات المستبدلة في أسطوانات خاصة يتم إرسالها بعد ذلك إلى معيدي تدوير معينين تحت سيطرة PMEالهيئة العليا للبيئة والحياة الفطرية السعودية.
· يجب اتباع المشتريات / الصيانة لتحديد مقدمي الخدمات المحتملين لهذه الخدمة أو وضع ترتيبات داخلية لما سبق.

· النفايات الكيميائية/ الخطرة
· يتم توليده من استخدام الزيوت أو المنظفات أو الديزل أو المذيبات أو غيرها من المواد الكيميائية في المستودع أو المقر أو الصيانة أو منشأة (HC) أو من المواد المهدورة التي يتم شحنها.
· النفايات ذات الصلة تتطلب إشراف أفراد مؤهلين
· يجب ارتداء معدات الوقاية الشخصية المناسبة بشكل صحيح.
· يجب الإشارة إلى أوراق بيانات سلامة المواد (MSDS) عند التعامل مع النفايات الكيميائية والتخلص منها.
· سيتم الاحتفاظ بجميع البيانات والمعلومات المتعلقة بالنفايات الكيميائية والخطرة التي يتم إرسالها للتخلص منها باستخدام نموذج واضح يتم الاحتفاظ به كسجل EHS (Doc # 3577) ، أو أي نموذج مشابه آخر مقدم من شركة إدارة النفايات
· يتم التعامل مع النفايات المختلطة (النفايات البلدية المختلطة مع النفايات الصناعية) على أنها نفايات خطرة / صناعية
· يجب أن تتبع إدارة هذه النفايات والتخلص منها لوائح PME السعودية ويتم ذلك من خلال معالجات المعتمدة للنفايات الصناعية.
· يتم إعادة تدوير الزيوت المستنفدة من خلال منشآت معتمدة لجمع وإعادة تدوير الزيوت.

بيان النفايات

· جميع النفايات (بخلاف النفايات البلدية) التي يتم التخلص منها من قبل الشركة يجب أن تظهر باستخدام النموذج (Doc # 3577) أو أي نموذج آخر مشابه مقدم من شركة إدارة النفايات.
· يجب أن يوضح النموذج بوضوح جميع أحجام النفايات والأوزان والخصائص
· يجب توقيع النموذج من قبل مهندس الصيانة أو مدير المنشأة أو الممثل
· يجب الحصول على توقيع الناقل على الفور ، ويجب أن يحصل الناقل على توقيع ممثل حاوية مرفق التخلص من النفايات ، كما يجب إرسال نسخة من النموذج الذي يحتوي على هذا التوقيع إلى الشركة مع بيان مرفق التخلص من النفايات. . قد يتم التنازل عن هذا إذا كانت الحاوية هي نفس منشأة النقل وعلامة النقل وتقر باستلام هذه النفايات

مشاركة الموظفين

· يمكن لجميع الموظفين أن يحدثوا فرقًا في كمية النفايات التي تنتجها الشركة. قد يكون العمال قادرين على رؤية طرق مبتكرة لهيكلة الأشياء بشكل مختلف ، أو تغيير ممارسات العمل التي قد تؤثر أيضًا على النفايات المنتجة. يجب مناقشة هذه الأفكار مع المشرف للتأكد من سلامتها.


السجلات
1- سجلات إعادة التدوير والإتفاقيات وسجلات التخلص منها
2- بيانات النفايات
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