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Security Check List for the period from date   …. /….. /…..........   To   …. /….. /….........

	#
	Monitor / Checklist
Shift :………………… 
	
	
	
	
	
	
	REMARKS
	
	
	
	
	
	
	REMARKS

	
	
	Sun
	Mon
	Tue
	Wed
	Thu
	Sat
	
	
	Sun
	Mon
	Tue
	Wed
	Thu
	Sat
	
	

	1
	Front Parking Issues
تفقد مواقف السيارات الأمامي للشركة
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	Check Garbage
فحص القمامة
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	Test fire Alarm 
عمل إختبار لجرس إنذار الحريق
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	Fire Exits Unlock 
 التأكد من مخارج الطوارئ 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	Visitors Log 
 نموذج تسجيل الزوار
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	Contractor Log 
 نموذج تسجيل الزوار المتعاقدين
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	Enough Lanyards / visitors Cards 
 تفقد بطاقة الزوار مع حامل البطاقة لتكون كافية العدد
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	8
	Check All Floors 
 تفقد جميع الأدوار
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	9
	 Staff using smoking area 
 الموظفين يستخدمون المنطقة المخصصة للتدخين
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	10
	Back-of-facility check
 تفقد المنطقة الخلفية للمبنى
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	11
	Any Fire Risk 
 أي مخاطر للحريق
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	12
	Other Risks 
 أي مخاطر أخرى
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	13
	Incident book update
 تحديث كتيب الحوادث
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



Security Officer:                                                                                                         Direct Manager: 
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