	Driver Custody Report
بيان عهدة السائق
Owner: Director, Operations

Department: Operations
التاريخ    ......./ ...../ .......    Date
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	اسم السائق                             Driver Name
	نوع السيارة                                  Vehicle Type
	رقم السيارة :                            Vehicle No.:

	الموديل                                             Model
	تاريخ الإستلام                              Delivery Date
	خط السير                                          Route

	رقم الموظف                      Employee No      
	
	وقت الإستلام                         Receive Time


	Tick Here
	قائمة الفحص

Check list

	1
	الفحص الخارجي
	Outside Equipment Check
	11
	الفحص الداخلي
	Inside Equipment Check

	2
	لوحات الإرقام
	Number Plates
	12
	الراديو والمسجل
	Radio & Tape Recorder

	3
	المساحات
	Wipers
	13
	المرايا الداخلية
	Inside Mirrors

	4
	المرايا الخارجية
	Outside Mirrors
	14
	الكفر الإحتياطي
	Spare Tire (Brand)

	5
	الشمعات الأمامية
	Head Lights
	15
	المكيف
	AC Operation

	6
	الإشارات
	Indicators
	16
	الزجاج الأمامي
	Front Glass

	7
	الطاسات
	Hub Caps
	17
	الزجاج الجانبي
	Side Glass

	8
	الأجنحة
	Wings
	18
	الكفرات
	Tires

	9
	عدة السيارة
	Vehicle Tools
	19
	وثائق السيارة
	Vehicle Documents

	10
	الكيلومتر خارج
	K.M Out
	20
	الكيلو متر  داخل
	K.M In

	حالة السيارة :                                                                                                                                                                  Vehicle Condition

	

	

	

	S/No.
	المفقودات عند الخروج                          Missing Equipment In
	المفقودات عند الخروج                                Missing Equipment Out

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	

	4
	
	

	5
	
	

	6
	
	

	7
	
	

	توقيع السائق
الرقم الوظيفي
	Driver Signature
Emp. No
	توقيع مشرف السيارات :                              Fleet Coordinator Sign



TR 004 

Attached the Vehicle Inspection Card








