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	Vehicle Replacement Request

                       Owner: Director, Operations
Department: Operations



	التاريخ    ......./ ...../ .......    Date
	
	الرقم : .....................……..NO

	السيارة الأصلية

Original Vehicle 
	السيارة البديلة
Replacement Vehicle

	إسم السيارة   Vehicle Name                                                                
	إسم السيارة Vehicle Name                                                                

	رقم اللوحة Plate Number                                                                
	رقم اللوحة Plate Number                                                                

	إسم الشركة المؤجرة   Rental .Company. Name                                                         
	إسم الشركة المؤجرة Rental .Company. Name                                                              

	إسم السائق Driver Name                                                                  
	إسم السائق Driver Name                                                                  

	الرقم الوظيفي Emp. No.                                                                    
	الرقم الوظيفي Emp. No.                                                                    

	تاريخ التسليم للورشة  Workshop Delivery Date                                    
	تاريخ الإستلام  Receiving Date                                                          

	سبب إدخال السيارة للورشة  Reason for entering the workshop                                                                                                                       

  ……………………………………………………………………………………………………………………………………..                                                                                                           ……………………………………………………………………………………………………………………………………… 

	Tick Here
	                                              قائمــة الفحـص للســيارة البديلـــة

Check list for the Replacement Vehicle                 

	1.
	الفحص الخارجي
	Outside Equipment Check
	1.
	الفحص الداخلي
	Inside Equipment Check

	2.
	لوحات الإرقام
	Number Plates
	2.
	الراديو والمسجل
	Radio & Tape Recorder

	3.
	المساحات
	Wipers
	3.
	المرايا الداخلية
	Inside Mirrors

	4.
	المرايا الخارجية
	Outside Mirrors
	4.
	الكفر الإحتياطي
	Spare Tire (Brand)

	5.
	الشمعات الأمامية
	Head Lights
	5.
	المكيف
	AC Operation

	6.
	الإشارات
	Indicators
	6.
	الزجاج الأمامي
	Front Glass

	7.
	الطاسات
	Hub Caps
	7.
	الزجاج الجانبي
	Side Glass

	8.
	جسم السيارة
	Vehicle Body
	8.
	الكفرات
	Tires

	9.
	عدة السيارة
	Vehicle Tools
	9.
	وثائق السيارة
	Vehicle Documents

	ملاحظات                                                                                                                                                                                Remarks

	

	

	

	توقيع السائق
الرقم الوظيفي
	Driver Signature
Emp. No
	توقيع مشرف السيارات :                      Fleet Coordinator  Sig.
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