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[bookmark: X3e36c1105f3276b1a676e10fcf7ea7a7dcf34f9]
Conflict of Interest Declaration and Code of Ethics Acknowledgement
               إقرار عدم تعارض المصالح والالتزام بمدونة قواعد السلوك المهني

[bookmark: X5b04faf8c08b552abf9a7c1dc0916027bca4265]Employee Details / بيانات الموظف
	
	

	Employee Name: 
__________________________
	اسم الموظف:
 ___________________________

	Employee ID: 
___________________________
	الرقم الوظيفي:
___________________________

	Department:
 ___________________________
	الإدارة:
___________________________

	Job Title:
 ___________________________
	المسمى الوظيفي:
___________________________

	Date: 
___________________________
	التاريخ:
 ___________________________



[bookmark: employee-details-بيانات-الموظف][bookmark: X74841233c76e952d97d460fff5adf69077042f4]Purpose of the Declaration / الهدف من الإقرار
	
	

	This declaration is part of SMSA’s Code of Ethics and internal compliance requirements.

	هذا الإقرار جزءًا من مدونة قواعد السلوك المهني ومتطلبات الالتزام الداخلي في سمسا  


	It confirms that employees understand their responsibility to avoid and report any actual, possible, or future conflict of interest.
	ويهدف إلى تأكيد فهم الموظفين لمسؤوليتهم في الإفصاح عن أي تعارض مصالح فعلي أو محتمل أو مستقبلي  




[bookmark: X43e74036f2ded6d17603750f50e63e9272d58e1]
Conflict of Interest Checklist and Acknowledgement/ قائمة الإقرار تعارض المصالح

Please tick each box to confirm your understanding and declaration.

يرجى وضع علامة صح أمام كل بند لتأكيد الفهم والإقرار

	
	

	☐ I confirm that I have read and understood SMSA’s Code of Ethics.
	☐ أقر بأنني قرأت وفهمت مدونة قواعد السلوك المهني الخاصة بي شركة سمسا 


	☐ I understand that I must act honestly and in the best interest of SMSA.
	☐ أفهم أنه يجب عليِ التصرف بأمانة وبما يحقق مصلحة سمسا 


	☐ I confirm that I do not have any personal interest that may affect my work decisions at SMSA.
	☐ أقر بأنه لا توجد لدي أي مصلحة شخصية قد تؤثر على قراراتي في العمل لدي سمسا 


	☐ I confirm that I do not have any family relationship that may create a conflict of interest with my work at SMSA.
	☐ أقر بأنه لا توجد لدي أي علاقة عائلية قد تؤدي إلى تعارض مصالح مع عملي لدى سمسا   
.

	☐ I confirm that I do not have any outside business, job, or activity that may affect my duties at SMSA.
	☐ أقر بأنه لا يوجد لدي أي أعمال أوظائف أوأنشطة خارجية قد تؤثر على أداء مهامي لدى سمسا 


	☐ I confirm that I do not use SMSA information, assets, systems, or resources for personal benefit.
	☐ أقر بأنني لا أستخدم أي معلومات أوأصول أو أنظمة أو موارد لتحقيق منفعة شخصية في سمسا 


	☐ I confirm that I do not accept gifts, benefits, commissions, or favors that may affect my work decisions.
	☐ أقر بأنني لا أقبل هدايا أو مزايا أو عمولات أو خدمات قد تؤثر على قراراتي في العمل 
.

	☐ I confirm that I do not have any financial interest in a supplier, customer, competitor, or business partner of SMSA.
	☐ أقر بأنه لا يوجد لدي أي مصلحة مالية لدى مورد أو عميل أومنافس أوشريك أعمال لي في سمسا

	☐ I confirm that I will not participate in any decision where I may have a personal, family, or financial interest.
	☐ أقر بأنني لن أشارك في أي قرار قد تكون لي فيه مصلحة شخصية أوعائلية أومالية 


	☐ I confirm that I will report any actual, possible, or future conflict of interest to my manager, HR, or the concerned department.
	☐ أقر بأنني سأقوم بالإفصاح عن أي تعارض مصالح فعلي أو محتمل أو مستقبلي إلى مديري المباشر أو إدارة الموارد البشرية أو الجهة المختصة 


	☐ I understand that not reporting an actual or possible conflict of interest may be considered a violation of SMSA’s Code of Ethics and may be reviewed according to SMSA’s approved internal procedures and applicable Saudi Labor Law.
	☐ أفهم أن عدم الإفصاح عن أي تعارض مصالح فعلي أومحتمل قد يعد مخالفة لمدونة قواعد السلوك المهني الخاصة بسمسا ونظام العمل السعودي المعمول به في سمسا وقد يتم التعامل معه وفقًا للإجراءات الداخلية المعتمدة لدى سمسا 




[bookmark: قائمة-الإقرار-بتعارض-المصالح][bookmark: X095fd48c1a1a5cf7d92cfa9ab2846cd13123e7b]Conflict of Interest Declaration / إقرار حالة تعارض المصالح
Please select one option only                                                                                  / يرجى اختيار خيار واحد فقط
	
	

	☐ I confirm that I do not have any conflict of interest.
	☐ أقر بأنه لا يوجد لدي أي تعارض مصالح 


	☐ I confirm that I may have a conflict of interest and I have provided the details below.


	☐ أقربأنه قد يكون لدي تعارض مصالح وقد قمت بتوضيح التفاصيل أدناه 
.


Details of conflict of interest, if any /                                                                              تفاصيل تعارض المصالح إن وجد



[bookmark: Xb0b8b29103d08e671b1698bd96fc33305d6ea80]Legal and Policy Note / ملاحظة نظامية وسياسات داخلية

	
	

	Nothing in this declaration removes or reduces any employee rights under the Saudi Labor Law, the employment contract, or SMSA’s approved internal work regulations.
	لا يترتب على هذا الإقرار إلغاء أو تقليل أي من حقوق الموظف بموجب نظام العمل السعودي أو عقد العمل أو لائحة تنظيم العمل المعتمدة لدى سمسا 


	Any action related to a breach of this declaration will be handled in accordance with Saudi Labor Law and SMSA’s approved internal procedures.
	سيتم التعامل مع أي مخالفة تتعلق بهذا الإقرار وفقًا لنظام العمل السعودي والإجراءات الداخلية المعتمدة لدى سمسا 



Employee Confirmation / تأكيد الموظف
	
	

	I confirm that the information provided above is true and complete to the best of my knowledge.
	أقر بأن المعلومات المقدمة أعلاه صحيحة وكاملة حسب
علمي.

	Employee Name: 
__________________________
	اسم الموظف:
 ___________________________

	Employee ID: 
___________________________
	الرقم الوظيفي:
___________________________

	Department:
 ___________________________
	الإدارة:
___________________________

	Signature:
 ___________________________
	التوقيع:
___________________________

	Date: 
___________________________
	التاريخ:
 ___________________________
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