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	موجــــز
	المراجعون الخارجيون ليسوا موظفي الشركة ويقومون بمراجعة أو فحص ما يلي:

1. قوائم الشركة المالية

2. الضرائب / الزكاة
عندما يتم إخطار إدارة المالية و الحسابات بمراجعة وشيكة من قبل المراجعين الخارجيين، على الإدارة الاتصال فورا بمكتب المراجعة الداخلية لترتيب اجتماع إفتتاحي. 

يمكن أن تكون المراجعة حدثا سهلا إذا اتبعت المقترحات البسيطة التالية.   

	مبادئ توجيهية
	كيف يمكن التعامل مع المراجع الخارجي؟ 
1. ما يجب أن تفعله:

i. كن مهذيا، مهنيا و متعاونا في تعاملك. إن المراجع الغاضب ليس بالمراجع الودود الذي قد يكون راغبا في مناقشة النتائج المحتملة. 

ii. على مدير الادارة المالية و الحسابات الحصول على إخطار مكتوب من المراجع الخارجي يبين فيه الخطوط العريضة لما يلي: 
1. نطاق المراجعة.
2. اسم رئيس فريق المراحعة.
3. توقيت المراجعة.
4. متطلبات و توقعات الشركة.
iii. على الادارة المالية أن تقوم بتعبئة نموذج تسجيل المراجع الخارجي و إرساله بالفاكس إلى مكتب المراجعةالداخلية. 
iv. أرسل نسخة من خطاب الإخطار إلى مكتب المراجعة الداخلية و نسخة إلى المدير العام أو نائب المدير العام.
2. ما يجب أن لا تفعله: 

i. لا تكن فظًا. إن المراجع الغاضب ليس بالمراجع الودود الذي قد يكون راغبا في مناقشة النتائج المحتملة.

ii. لا تفاجئ المراجع. المراجعون لا يحبون المفاجآت خاصة إذا كان من المحتمل أن يكون لها تأثير هام على نطاق المراجعة، النتائج المحتمل التوصل إليها، أو تقرير المراجعة.
iii. لا تقدم أي معلومات لم تُطلب منك أو لا صلة لها بموضوع المراجعة. إذا لم تكن متأكدا من المعلومات و علاقتها بموضوع المراجعة ولم يطلب المراجع تلك المعلومات بالتحديد، استشر المراجعة الداخلية أولا و بعد ذلك يتم التوصل إلى قرار بالكيفية التي تواصل بها.   




